
お得意様各位 

事務所移転のご案内 

 
拝啓 時下ますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。 
平素は格別のご高配を賜り厚くお礼申し上げます。 
さて このたび弊社におきましては、下記のとおり事務所を移転することになりましたのでご案

内申し上げます。 
つきましては、これを機会に従業員一同さらに社業に専心努力いたしご期待にお応えする決意で

ございます。  
今後とも倍旧の御愛顧を賜りますよう宜しくお願い申し上げます。 
まずは略儀ながら書中にてご挨拶申し上げます。 

敬具 
 
 平成２１年９月吉日 

東昭エンジニアリング株式会社 
代表取締役社長 夏目 正来 

記 
 
新住所 
 〒222-0033  
神奈川県横浜市港北区新横浜 3-20-8 
ＢＥＮＥＸ Ｓ－３ビル２階 
  （別紙案内図をご参照下さい） 
 
電 話 ０４５－５３４－７５００ 
ＦＡＸ ０４５－５３４－７５０１ 
 
営業開始日 
  平成２１年９月２４日（木） 
 
※ 現在の事務所は９月１８日（金）まで平常通りに営業し、翌１９、２０日の両日で移転を行

います。２１～２３が祝日のため、営業開始日が２４日（木）となってしまい、お客様には

なにかとご不便をおかけしますが、ご理解の程何卒宜しくお願い申し上げます。 
  尚、図面チェックのアップ希望日が２４日の邸名については遅くとも１５日より前にご依頼

いただけるようお願い申し上げます。 
以上 
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